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0.0) dYAYNIIIPIENUNAYUUT (Convention on Wetlands of International Importance
especially as Waterfowl Habitat: Ramsar Convention) lngnasaysnensneinsundumiiesu
FURAYUNEAN

Y

o) DUFYYIIMIYANUNAINTAIENYINN (Convention on Biological Diversity: CBD)

o.a0) NFBUBUANANEVUTEIRIIMEMIURBULUAEA M8 NA (United Nations Framework
Convention on Climate Change: UNFCCC)

Rar

o) UuiindannassendnasemaAvainsuningnsunianiiunisey
©.0) VUTINT2ANAIN18IHNTENTINSNYINTTITUTIALALAILINA DL

- Guiinanudnlaseninansensnmsneinssssugfuazdnindenwissverandnsing
LAENTENTHNINNTOITU AUAL AN Ao anTUs T T8y Trdnemnusauiiolunisiiving
Aawanday (Memorandum of Understanding between the Ministry of Natural Resources and
Environment of the Kingdom of Thailand and the Ministry of Natural Resources and Environment

of the Russian Federation on Cooperation in the Sphere of Environment Protection)

- tufinanadilaindheanusauiiofuninenssssurfnar Auindouseninnsen s
NNBINTTTIUVIPUAZAIIAGEULITITO NS INE LarNTENTINTNEINTFTIUTIRNaFuIndoy
WA @Uu. a1 (Memorandum of Understanding on Natural Resources and Environment Cooperation
between the Ministry of Natural Resources and Environment of the Kingdom of Thailand and

the Ministry of Natural Resources and Environment of the Lao People’s Democratic Republic)

- TUPINANUTIULDTEII NN TENTWNTNYINTFITUY AL EINADNVDITITO1UTNT LN
LaENIENINAWINRRURUIUTEIMAY YU 11038A1UTINTeAUEWINA0N (Memorandum of
Cooperation between the Ministry of Natural Resources and Environment of the Kingdom of

Thailand and the Ministry of the Environment of Japan on Environmental Cooperation)
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_ Huitnenudlaheerusiuiiofunsuimsiamminennsihsenineddnenunineansii
WATIRRITY01NTNS INeAUNTENTINIINUTEImMAKAZNSAWILATES§oRAW LAY (Memorandum
of Understanding on Cooperation in the Field of Water Resources Management between
the Office of the National Water Resources of the Kingdom of Thailand and the Department
of Foreign Affairs and Trade of Australia)

~ Suitnaudlaindreanusauiiefunisuimsdanismineinsihsewineantuise
yEwensnandnuhwiens s miuiusnnun e sihuien i seaninsine
(Memorandum of Understanding on Cooperation in the Field of Water Resources Management
between China Institute of Water Resources and Hydropower Research of the People’s Republic
of China and the Office of the National Water Resources of the Kingdom of Thailand)

- tufinarundlaindsenusiufiedunisuimsianisinenniuuuysannissering
dilnaunsnensiiwiniuierenandnsineuaznsensamine1nssssuiuardcndeuuia
a151350u3§UszsUlneUszyvuas (Memorandum of Understanding on the Cooperation in
Integrated Water Resources Management between the Office of the National Water Resources
of the Kingdom of Thailand and the Ministry of Natural Resources and Environment of
the Lao People’s Democratic Republic)

_ Judinarudnlaszwineddnemuninensiwiinfudsserandnsinefunsengaa
Tassadrsiugiunaznisuimsdanisiuiissoiundnsiusesuaudindaeauimiefu
N13UIMIIAnIININeINTuuUysannITuagn1sUSuiten1sUasuuUasaningfionnia
(Memorandum of Understanding between the Office of the National Water Resources of
the Kingdom of Thailand and the Ministry of Infrastructure and Water Management of
the Kingdom of the Netherlands on Cooperation in the Field of Integrated Water Resources

Management and Climate Change Adaptation)

o.) Yuiindennaswesnsumsnensi
- Juitneudrlaidheanusaiieluavminensihssninnsemsiminenssssund
LLaz?ﬁLLfméJauLLmiwaflmﬁﬂﬂmaLLazﬂsgmNm%’wmmﬁwLmeﬁﬁm%’gUsmwu%u (Memorandum
of Understanding on Cooperation in the Field of Water Resources between the Ministry of
Natural Resources and Environment of the Kingdom of Thailand and the Ministry of Water

Resources of the People’s Republic of China)
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m.0) NM3UsTEYuIsUUAToNToud1uAsuIndon (The ASEAN Ministerial Meeting on
the Environment: AMME)

a.o) NM3UsEgdmionlaondsufudaindeu (The Meeting of the ASEAN Senior
Officials on the Environment: ASOEN)

an.) AUEVIIUDNTHUAIUNITIANITNINEINTUI (The ASEAN Working Group on Water
Resources Management: AWGWRM)
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	๑.๓) กรอบอนุสัญญาสหประชาชาติว่าด้วยการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ (United Nations Framework Convention on Climate Change: UNFCCC)

	๒) บันทึกข้อตกลงระหว่างประเทศของกรมทรัพยากรน้ำที่ดำเนินการอยู่
	๒.๑) บันทึกข้อตกลงภายใต้กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
	- บันทึกความเข้าใจระหว่างกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมแห่งราชอาณาจักรไทย และกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมแห่งสหพันธรัฐรัสเซีย ว่าด้วยความร่วมมือในการพิทักษ์ สิ่งแวดล้อม (Memorandum of Understanding between the Ministry of Natural Resources and Environment of the Kingdom of Thailand and the Ministry of Natural Resources and Environment  of the Russian Federation on Cooperation in the Sphere of Environment Protection)
	- บันทึกความเข้าใจว่าด้วยความร่วมมือด้านทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมระหว่างกระทรวง ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมแห่งราชอาณาจักรไทย และกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม แห่ง สปป. ลาว (Memorandum of Understanding on Natural Resources and Environment Cooperation between the Ministry of Natural Resources and Environment of the Kingdom of Thailand and  the Ministry of Natural Resources and Environment of the Lao People’s Democratic Republic)
	- บันทึกความร่วมมือระหว่างกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมของราชอาณาจักรไทย และกระทรวงสิ่งแวดล้อมแห่งประเทศญี่ปุ่น ว่าด้วยความร่วมมือด้านสิ่งแวดล้อม (Memorandum of Cooperation between the Ministry of Natural Resources and Environment of the Kingdom of Thailand and the Ministry of the Environment of Japan on Environmental Cooperation)


	๒.๒) บันทึกข้อตกลงภายใต้สำนักงานทรัพยากรน้ำแห่งชาติ
	- บันทึกความเข้าใจว่าด้วยความร่วมมือด้านการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำระหว่างสำนักงานทรัพยากรน้ำ แห่งชาติแห่งราชอาณาจักรไทยกับกระทรวงการต่างประเทศและการค้าแห่งเครือรัฐออสเตรเลีย (Memorandum  of Understanding on Cooperation in the Field of Water Resources Management between  the Office of the National Water Resources of the Kingdom of Thailand and the Department of Foreign Affairs and Trade of Australia)
	- บันทึกความเข้าใจว่าด้วยความร่วมมือด้านการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำระหว่างสถาบันวิจัย ทรัพยากรน้ำและพลังงานน้ำแห่งสาธารณรัฐประชาชนจีนกับสำนักงานทรัพยากรน้ำแห่งชาติแห่งราชอาณาจักรไทย  (Memorandum of Understanding on Cooperation in the Field of Water Resources Management  between China Institute of Water Resources and Hydropower Research of the People’s Republic  of China and the Office of the National Water Resources of the Kingdom of Thailand)
	- บันทึกความเข้าใจว่าด้วยความร่วมมือด้านการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำแบบบูรณาการระหว่าง สำนักงานทรัพยากรน้ำแห่งชาติแห่งราชอาณาจักรไทยและกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมแห่ง สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว (Memorandum of Understanding on the Cooperation in Integrated Water Resources Management between the Office of the National Water Resources  of the Kingdom of Thailand and the Ministry of Natural Resources and Environment of the Lao People’s Democratic Republic)
	- บันทึกความเข้าใจระหว่างสำนักงานทรัพยากรน้ำแห่งชาติแห่งราชอาณาจักรไทยกับกระทรวง โครงสร้างพื้นฐานและการบริหารจัดการน้ำแห่งราชอาณาจักรเนเธอร์แลนด์ว่าด้วยความร่วมมือด้าน การบริหารจัดการทรัพยากรน้ำแบบบูรณาการและการปรับตัวต่อการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ (Memorandum of Understanding between the Office of the National Water Resources of  the Kingdom of Thailand and the Ministry of Infrastructure and Water Management of  the Kingdom of the Netherlands on Cooperation in the Field of Integrated Water Resources Management and Climate Change Adaptation)
	๒.๓) บันทึกข้อตกลงของกรมทรัพยากรน้ำ            - บันทึกความเข้าใจว่าด้วยความร่วมมือในสาขาทรัพยากรน้ำระหว่างกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อมแห่งราชอาณาจักรไทยและกระทรวงทรัพยากรน้ำแห่งสาธารณรัฐประชาชนจีน (Memorandum  of Understanding on Cooperation in the Field of Water Resources between the Ministry of Natural Resources and Environment of the Kingdom of Thailand and the Ministry of Water Resources of the People’s Republic of China)
	๓) ความร่วมมืออาเซียนด้านสิ่งแวดล้อมที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานของกรมทรัพยากรน้ำ
	๓.๑) การประชุมรัฐมนตรีอาเซียนด้านสิ่งแวดล้อม (The ASEAN Ministerial Meeting on  the Environment: AMME)
	๓.๒) การประชุมเจ้าหน้าที่อาวุโสอาเซียนด้านสิ่งแวดล้อม (The Meeting of the ASEAN Senior  Officials on the Environment: ASOEN)
	๓.๓) คณะทำงานอาเซียนด้านการจัดการทรัพยากรน้ำ (The ASEAN Working Group on Water Resources Management: AWGWRM)

	นวทาง การปฏิบัติงาน
	แนวทางการปฏิบัติงาน
	๑) การดำเนินการก่อนการเดินทาง
	๑.๑) การศึกษาข้อมูล ระเบียบ และประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ผู้ปฏิบัติงานศึกษาข้อมูลเกี่ยวกับ
	วัตถุประสงค์ กำหนดการ และค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ณ ประเทศปลายทาง เพื่อพิจารณา
	ความสอดคล้องกับภารกิจหน่วยงานที่เกี่ยวข้องภายในกรมทรัพยากรน้ำเพื่อพิจารณาเสนอตัวบุคคลหรือ
	องค์ประกอบคณะผู้แทนที่จะเข้าร่วมประชุม เจรจา หรือศึกษาดูงานให้สอดคล้องกับงบประมาณที่ได้รับการจัดสรร

	(๒) การอนุมัติการเดินทางไปราชการต่างประเทศของผู้แทนรัฐบาล คณะผู้แทนรัฐบาล  หรือคณะผู้แทน ตามระเบียบฯ ข้อ ๑๔ ให้ผู้บังคับบัญชาดังต่อไปนี้เป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ
	- นายกรัฐมนตรี ในฐานะหัวหน้ารัฐบาล สำหรับการเดินทางของผู้แทนรัฐบาล หรือคณะผู้แทนรัฐบาล เพื่อเข้าร่วมการประชุมในระดับรัฐมนตรี
	- รัฐมนตรีเจ้าสังกัดสำหรับการเดินทางของผู้แทนรัฐบาลหรือคณะผู้แทนรัฐบาลเพื่อเข้าร่วม การประชุมในระดับต่ำกว่ารัฐมนตรี และการเดินทางของคณะผู้แทนซึ่งมิใช่คณะผู้แทนรัฐบาล
	สำหรับการเดินทางเป็นคณะตาม (๒) หากคณะผู้แทนประกอบด้วยข้าราชการหรือลูกจ้าง สังกัดหลายกระทรวง ให้รัฐมนตรีเจ้าสังกัดของเจ้าของเรื่องในการเดินทางครั้งนั้นเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติการเดินทาง ของผู้แทนทั้งคณะ แต่ต้องได้รับความยินยอมจากผู้บังคับบัญชาของข้าราชการหรือลูกจ้างตามข้อ ๑๓ ซึ่งรวมอยู่ในคณะผู้แทนนั้นก่อน การขออนุมัติเดินทางไปราชการให้พิจารณาระยะเวลาการอนุมัติเดินทางไป ราชการต่างประเทศชั่วคราว ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ ดังนี้
	ในกรณีผู้เดินทางมีความจำเป็นต้องเดินทางเกินกว่าระยะเวลาข้างต้น ให้ผู้เดินทางขออนุมัติ ระยะเวลาดังกล่าวจากปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๕
	๑.๒.๒ การจัดทำประมาณการค่าใช้จ่าย                   การจัดทำประมาณการค่าใช้จ่ายเพื่อขออนุมัติวงเงินค่าใช้จ่ายควรเป็นไปตามกรอบวงเงิน งบประมาณที่ได้รับจัดสรร และเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๖๕) ทั้งนี้ อยู่ในอำนาจของหัวหน้าส่วนราชการ  โดยแบ่งตามประเภทค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ดังนี้
	(๑) ค่าโดยสารเครื่องบิน
	การเดินทางโดยเครื่องบินให้พิจารณาซื้อบัตรโดยสารเครื่องบินจากบริษัท การบินไทย จำกัด  (มหาชน) เป็นลำดับแรก โดยสอบถามราคาบัตรโดยสารเครื่องบินและสำรองที่นั่งเพื่อรับรหัสการจอง เพื่อจัดทำ หนังสือถึงผู้จัดการฝ่ายขาย บริษัท การบินไทย จำกัด (มหาชน) เพื่อขอซื้อบัตรโดยสารโดยระบุรายละเอียดต่าง ๆ  เช่น ชื่อ-สกุล (ภาษาอังกฤษและภาษาไทย) ของผู้เดินทาง ชื่อส่วนราชการ เส้นทางการเดินทาง วันที่จะเดินทาง ไป-กลับ ชั้นโดยสารตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ และวิธีการชำระเงิน (เงินเชื่อ/เงินสด)
	ทั้งนี้ สามารถจัดซื้อบัตรโดยสารจากสายการบินอื่นได้ กรณีบริษัท การบินไทย จำกัด  (มหาชน) ไม่สามารถจัดบัตรโดยสารให้ได้ หรือราคาบัตรโดยสารของสายการบินอื่นมีราคาต่ำกว่าราคาบัตรโดยสารของบริษัท การบินไทย จำกัด (มหาชน) ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๒๕
	หมายเหตุ - ผู้ดำรงตำแหน่งบริหารระดับสูง เช่น ปลัดกระทรวง รองปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการกระทรวง                  อธิบดี              - ผู้ดำรงตำแหน่งบริหารระดับต้น เช่น รองอธิบดี
	(๒) ค่าเช่าที่พัก                       การจัดหาที่พัก กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะสำหรับผู้เดินทางซึ่งดำรงตำแหน่งประเภท อำนวยการระดับต้น ตำแหน่งประเภทวิชาการระดับชำนาญการพิเศษลงมา ตำแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโสลงมา  ให้พักแรมรวมกัน ๒ คน/ห้อง โดยเบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่ คนละไม่เกินร้อยละ ๗๐  ของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว ถ้าผู้ดำรงตำแหน่งดังกล่าวแยกพักห้องคนเดียวให้เบิกได้ในอัตราเดียวกัน  เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสมหรือมีเหตุจำเป็น สำหรับผู้ดำรงตำแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ตำแหน่งประเภท วิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ตำแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ตำแหน่งประเภทอำนวยการระดับสูง ตำแหน่งประเภท วิชาการระดับเชี่ยวชาญ ตำแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว
	คู่มือการปฏิบัติงานในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว กองยุทธศาสตร์และแผนงาน กรมทรัพยากรน้ำ
	ในกรณีที่ผู้ดำรงตำแหน่ง เช่น รัฐมนตรี ปลัดกระทรวง สามารถเบิกค่าเช่าที่พักเท่าที่จ่ายจริง  ตามความจำเป็น เหมาะสมโดยประหยัด ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๕
	(๓) ค่าเบี้ยเลี้ยง
	อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวอาจเลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย หรือเบิกค่าใช้จ่ายเท่าที่จ่ายจริง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  พ.ศ. ๒๕๕๐ (แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๖๕)
	(๓.๑) กรณีเลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย ให้เบิกได้ไม่เกินอัตรา ดังนี้
	(๓.๒) กรณีมิได้เลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย ให้เบิกค่าใช้จ่ายได้ ดังนี้                                    (๓.๒.๑) ค่าอาหารและค่าเครื่องดื่มรวมทั้งค่าภาษี และค่าบริการที่โรงแรม ภัตตาคาร  หรือร้านค้า เรียกเก็บจากผู้เดินทางไปราชการ ทั้งนี้ ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ ๔,๕๐๐ บาทต่อคน                                      (๓.๒.๒) ค่าทำความสะอาดเสื้อผ้า สำหรับระยะเวลาที่เกิน ๗ วัน ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ ๕๐๐ บาทต่อคน                                      (๓.๒.๓) ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ด ให้เบิกในลักษณะเหมาจ่ายไม่เกินวันละ ๕๐๐ บาทต่อคน
	ค่าใช้จ่ายตาม (๓.๒.๑) - (๓.๒.๒) ให้คิดคำนวณเบิกจ่ายในแต่ละวัน จำนวนเงินส่วนที่เหลือจ่าย ในวันใด จะนำมาสมทบเบิกในวันถัดไปไม่ได้
	(๔) ค่ารับรอง
	ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศสามารถเบิกค่ารับรองได้ภายในวงเงินตามระเบียบกระทรวง การคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ ดังนี้
	การเดินทางไปราชการที่จะเบิกค่ารับรองตาม (๒) ได ตองเปนการเดินทางกรณีใดกรณีหนึ่ง  ดังต่อไปนี้ (ก) เปนผูเดินทางไปเขารวมประชุมระหวางประเทศในฐานะผูแทนรัฐบาล ผูแทนรัฐสภา หรือผูแทน สวนราชการ แตไมรวมถึงการประชุมหรือการสัมมนาทางวิชาการ (ข) เปนผูเดินทางไปเจรจาธุรกิจ เจรจากูเงิน หรือขอความชวยเหลือจากตางประเทศ ในฐานะผูแทนรัฐบาลไทย (ค) เปนผูเดินทางไปปรึกษาหารือหรือเขารวม ประชุมเกี่ยวกับความรวมมือระหวางหนวยงานของรัฐบาลไทยกับหนวยงานตางประเทศ (ง) เปนผูเดินทางไปเยือน ตางประเทศในฐานะทูตสันถวไมตรีหรือในฐานะแขกของรัฐบาลตางประเทศ และ (จ) เปนผูเดินทางไปรวมในงาน รัฐพิธีตามคําเชิญของรัฐบาลตางประเทศ
	(๕) ค่าเครื่องแต่งตัว
	การเบิกค่าเครื่องแต่งตัวสำหรับผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวมีสิทธิเบิก ค่าเครื่องแต่งตัวได้เมื่อการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวครั้งใหม่มีระยะห่างจากการเดินทางไปราชการ ต่างประเทศชั่วคราวครั้งสุดท้ายที่ได้รับเครื่องแต่งตัวเกินกว่า ๒ ปี นับแต่วันที่เดินทางออกจากประเทศไทย โดยมีอัตราค่าเครื่องแต่งตัวสำหรับข้าราชการในลักษณะเหมาจ่าย ดังนี้
	อย่างไรก็ดี ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวไม่สามารถเบิกค่าเครื่องแต่งตัวได้ ในกรณีที่เดินทางไปยังบางประเทศ ดังนี้
	(๖) ค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่                        การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว การประชุมระหว่างประเทศ การจัดงาน  หรือการเยือนของบุคคลสำคัญ ข้าราชการผู้ถือครองโทรศัพท์เคลื่อนที่แจ้งความประสงค์ต่อหัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายโดยระบุไว้ในบันทึกขออนุมัติวงเงินค่าใช้จ่าย เพื่อขอเลือกใช้โทรศัพท์เคลื่อนที่ที่ข้าราชการ ผู้นั้นถือครอง (แบบรายเดือน) หรือเลือกใช้โทรศัพท์เคลื่อนที่แบบมิใช่การได้รับแจ้งให้ชำระหนี้ (PRE-PAID/ แบบเติมเงิน) โดยเบิกค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ตามอัตราดังนี้
	(๗) ค่าใช้จ่ายอื่นๆ

	ค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็นสำหรับการเดินทางไปราชการ เช่น ค่าลงทะเบียนเข้าร่วมการประชุม ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริงในอัตราที่ผู้จัดการประชุมระหว่างประเทศเรียกเก็บ ค่าธรรมเนียมในการขอตรวจลงตรา  (VISA) ให้เบิกตามที่จ่ายจริง ค่าพาหนะเดินทางในต่างประเทศสามารถเบิกได้ตามที่จ่ายจริง ค่าของที่ระลึก เบิกได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. ๒๕๕๓
	๑.๒.๓) การขอยืมเงินทดรองราชการ                    การขอยืมเงินทดรองราชการเพื่อเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวแบ่งออกได้เป็น ๒ กรณี ดังนี้
	(๑) การยืมเงินตามแผนที่ได้รับอนุมัติ                       ผู้ปฏิบัติงานดำเนินการอย่างน้อย ๗ วันก่อนการเดินทาง โดยแนบสัญญายืมเงิน  ประมาณการค่าใช้จ่าย หนังสืออนุมัติเดินทางและหนังสืออนุมัติค่าใช้จ่ายฉบับจริง และกำหนดการเดินทาง ในการขออนุมัติค่าใช้จ่ายด้วย
	(๒) การยืมเงินจากแหล่งอื่น                           การยืมเงินจากแหล่งอื่น เช่น กองทุนสวัสดิการ ในกรณีที่มีความจำเป็นต้องเดินทางไป ราชการต่างประเทศชั่วคราวในช่วงต้นปีงบประมาณซึ่งกรมทรัพยากรน้ำอาจยังไม่ได้รับจัดสรรงบประมาณตาม แผนการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ผู้ปฏิบัติงานอาจขอยืมเงินจากกองทุนสวัสดิการกรมทรัพยากรน้ำ เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้ โดยจัดทำหนังสือขออนุมัติยืมเงินกองทุนสวัสดิการถึงประธานกรรมการ สวัสดิการกรมทรัพยากรน้ำ เมื่อประธานกรรมการสวัสดิการกรมทรัพยากรน้ำอนุมัติให้ยืมเงินสวัสดิการ กรมทรัพยากรน้ำแล้ว ให้ผู้ปฏิบัติงานจัดทำหนังสือถึงประธานกรรมการสวัสดิการกรมทรัพยากรน้ำเพื่อขอยืม เงินกองทุนหมุนเวียนสวัสดิการกรมทรัพยากรน้ำ โดยแนบสัญญายืมเงิน ประมาณการค่าใช้จ่าย หนังสืออนุมัติ เดินทางและหนังสืออนุมัติค่าใช้จ่ายฉบับจริง และกำหนดการเดินทาง

	๑.๓) การขอหนังสือเดินทางราชการและการขอตรวจลงตรา (VISA) เอกสารประกอบการขอหนังสือเดินทาง  ได้แก่             (๑) หนังสือนำจากปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศเพื่อขอทำหนังสือเดินทางราชการ             (๒) สำเนาหนังสืออนุมัติเดินทางไปราชการในต่างประเทศ และ             (๓) บัตรประชาชน โดยมีค่าธรรมเนียมหนังสือเดินทางราชการแบบธรรมดา จำนวน ๑,๐๐๐ บาท หรือ หนังสือเดินทางราชการแบบเร่งด่วน จำนวน ๓,๐๐๐ บาท ในการทำหนังสือเดินทางราชการ ผู้ยื่นคำขอต้องมา ดำเนินการด้วยตนเอง และเมื่อชำระค่าธรรมเนียมในการทำหนังสือเดินทางราชการแล้ว จะได้รับใบเสร็จรับเงิน พร้อมใบนัดหมายให้ไปรับหนังสือเดินทางราชการซึ่งสามารถมอบอำนาจให้ผู้อื่นไปรับหนังสือเดินทางราชการแทนได้
	สำหรับการขอหนังสือนำตรวจลงตรา (VISA) ให้ผู้เดินทางพิจารณาประเทศที่จะเดินทางไปว่าจำเป็น ต้องมีการตรวจลงตราก่อนเข้าประเทศสำหรับผู้เดินทางที่ถือหนังสือเดินทางราชการหรือไม่ โดยศึกษาข้อมูลจาก เว็บไซต์ของกรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ หรือสถานเอกอัครราชทูตของประเทศปลายทาง ซึ่งตั้งอยู่ในประเทศไทย โดยมีเอกสารประกอบคำขอหนังสือนำตรวจลงตรา ดังนี้            (๑) หนังสือนำจากปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศ เพื่อขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือนำตรวจลงตรา             (๒) สำเนาหนังสืออนุมัติเดินทางไปราชการในต่างประเทศ และ             (๓) สำเนาหนังสือเดินทางราชการของผู้ยื่นคำขอ พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง ทั้งนี้ การขอหนังสือนำ ตรวจลงตราจะใช้เวลาดำเนินการประมาณ ๓ วันทำการนับแต่วันที่ยื่นเอกสาร โดยไม่มีค่าใช้จ่าย โดยให้ผู้เดินทาง นำหนังสือดังกล่าวไปประกอบการขอ VISA ต่อไป
	ผู้เดินทางสามารถยื่นหนังสือขอทำหนังสือเดินทางราชการ/หนังสือนำตรวจลงตรา (VISA) ได้ที่ ฝ่ายหนังสือเดินทางทูตและราชการ กรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ ในวันและเวลาราชการ  ณ อาคารศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา (อาคาร B ประตูฝั่งทิศตะวันออก) ชั้น ๗  โทร. ๐ ๒๑๔๓ ๗๖๘๐
	๓) การดำเนินการหลังการเดินทาง
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